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SUPPORT
A LACTION
MANAGERIALE

DEBOUCHES PROFESSIONNELS

- Office Manager ou Assistant administratif

- Assistant-e Ressources Humaines ; Assistant-e Juridique

- Assistant-e Commercial, Logistique, Transport, Evénementiel
- Chargé-e de Recrutement, Chargé-e de Formation

- Chargé-e de Relations Internationales

- Assistant-e Marketing

- Assistant-e en Communication

Le titulaire du BTS Support a I'Action Managériale exerce ses fonctions auprés d'un
responsable ou d'une équipe dans tout type d'organisation, et de toutes tailles :

entreprises, associations, administrations, autres organismes publics et privés,
nationaux ou internationaux.

Ses missions reléevent des domaines de la communication, des relations
internes et externes, de l'information, de la gestion de projet, de coordination et
d'organisation dans le domaine administratif. Il contribue ainsi a la production et a
l'image de l'entité ainsi qu'au développement du travail collaboratif.

EN
ACADEMIE
DE TOULOUSE

Liberté
Egalité
Fraternité



e pas jeter sur la voi

@ 3ENJAMIN NADAL D&C - rédits Photos : © AdobeStock - Ph

QUALITES REQUISES

- Autonomie

- Capacités d'anticipation

- Sens de l'initiative et adaptabilité
- Bon relationnel

- Qualités rédactionnelles

- Savoir étre professionnel

LE BTS S’ADRESSE AUX
ELEVES DE TERMINALE
GENERALE, STMG ET BAC
PROFESSIONNEL AGORA,

ARCU, COMMERCE, VENTE

- Maitrise des langues étrangéres
(Anglais et Espagnol)

- Maitrise des outils de communication a distance
(Internet, messagerie, agenda partagé ...)

CONTENU DE LA FORMATION

- Optimisation des Processus Administratifs
- Gestion de projets et veille informationnelle
- Collaboration a la Gestion des Ressources Humaines

« Culture générale et expression

- 2 langues étrangéres : anglais et espagnol
- Culture Economique, Juridique et Managériale (CEJM)

- Ateliers professionnels (simulations de situations professionnelles,
techniques oratoires et de communication en francais et langues étrangéres,
perfectionnement orthographique avec certification, ...)

POURSUIVRE SES ETUDES

Licence professionnelle (en initial ou en alternance)

Secteurs : Ressources humaines, management organisationnel, marketing,
événementiel, communication (en initial ou en alternance)

INFOS PRATIQUES

REGIMES

Internat filles et gargons (sur candidature
avec correspondant local a Montauban
obligatoire), demi-pension, externat.

CAFETERIA ET BAR

Acceés aux deux services

par «pass magnétique».
Petits-déjeuners proposés chaque matin
avec viennoiseries et produits frais.

HORAIRES DES COURS

Matin:de8hal12houl2hbb,
Aprés-midi: de12h500u13h50a17h 50

CENTRE DE CONNAISSANCES
ET DE CULTURE (EX CDI)

Prés de 10 000 documents en consultation et en
prét : encyclopédies, atlas, livres, annales, bandes
dessinées et périodiques. Plusieurs postes
informatiques reliés au réseau pédagogique et

connectés a internet sont a disposition des éleves.

ASSOCIATIONS SPORTIVES

Activités le mercredi apres-midi et tous les jours
de12hal13h5s0

MAISON DES LYCEENS

Soirées festives, club musique,
nouveau foyer «Chez Antoine», ateliers cinéma,
informatique, vidéo, théatre, etc.
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Tél. +33 5 63 92 63 00

Fax +33 5 63 92 63 49

< ce.0820021c@ac-toulouse.fr
@ bourdelle.mon-ent-occitanie.fr

€3 Suivez nous sur X (ex Twitter)

FORMATION INITIALE
SOUS STATUT SCOLAIRE

14 semaines de stage en entreprise
9 semaines en 1ére année
et 5 semaines en 2éme année

FORMATION INITIALE
EN APPRENTISSAGE
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